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Bienvenu sur l’Espace Promoteur

A travers ce guide de l’utilisateur, nous vous présenterons toutes les fonctionnalités et

services proposés dans cet espace, et qui vous sont entièrement dédiés vous profes-

sionnels de l’immobilier neuf. Vous pourrez visualiser vos programmes diffusés sur

www.paruvendu.fr, et gérer l’ensemble de leurs disponibilités qui seront aussi visibles

sur le site. Mais il ne s’arrête pas là. Vous pourrez aussi gérer vos contacts internautes,

être alerté lors de nouvelles inscriptions d’internautes en recherche active de biens sur

votre zone, être alerté des offres de votre publication, accéder à notre base

d’acquéreurs, et bien d’autres services encore.

Pour toute question, n’hésitez pas à prendre contact avec notre représentant local.
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I. ACCEDER A L'ESPACE PROMOTEUR

L’Espace Promoteur est accessible depuis l’ensemble des pages du site www.paruvendu.fr en cliquant
sur le lien “accès professionnels” situé en haut à droite des pages, ou en saisissant l’adresse
suivante dans votre navigateur : www.paruvendupro.fr .

Nous vous encourageons à ajouter cette adresse dans vos favoris pour un accès plus rapide.

Pour accéder à votre espace personnalisé, saisissez vos identifiant et mot de passe communiqués
par votre commercial, dans les cases correspondantes. Avant de valider votre saisie, vous pouvez
mémoriser votre login et/ou votre mot de passe.

Vous avez oublié votre mot de passe ? Cliquez sur le lien “j’ai oublié mes codes d’accès” pour
recevoir instantanément vos accès directement par e-mail.
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II. LA BARRE DE NAVIGATION

Voici l’ensemble des boutons :

“Accueil” Revenir à la page d’accueil de votre Espace Pro.

“Mon compte” Modifier vos informations personnelles, et vos paramètres.

“Mes programmes” Accéder à la liste de l’ensemble de vos programmes.

“Mes annonces” Accéder à la liste de l’ensemble de vos lots.

“Les réponses à mes annonces” Consulter la liste des messages déposés par les internautes.

“Mes alertes” Gérer les paramètres de mes alertes prospects.

“Déposer un programme” Déposer vos annonces programmes et gérer leurs disponibilités.

“Les produits commerciaux” Consulter notre catalogue produits web.

“Contact” Une question ? Un problème ? Contacter notre Hotline par e-mail ou par téléphone.

“Accès extranet (justifs)” Si vous disposez d’un accès à l’extranet, cliquez sur ce lien.

Cette barre de navigation que vous trouverez tout au long de votre navigation sur le site,
vous permet d’accéder à toutes les fonctionnalités de votre Espace Promoteur.
Un liseré bleu s’affiche en dessous de la page sur laquelle vous vous trouvez.
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III. LA PAGE D’ACCUEIL PERSONNALISEE

III.1 Le tableau de bord interactif

Le tableau de bord vous permet de visualiser en un coup d’œil l’état de votre compte et plus
particulièrement de vos programmes et leurs disponibilités.

Si la formule n’est pas adaptée à vos besoins, cliquez sur le lien pour être conseillé.

Astuce : En cliquant sur un des liens, vous accédez à la rubrique correspondante.

La première ligne affiche le nombre de programmes en ligne et
visibles par nos internautes
La deuxième ligne vous renseigne sur le nombre de programmes
inactifs, et dont la durée de parution a été dépassée sans que vous
les ayez mis à jour.
La ligne suivante affiche le nombre de lots en ligne et visibles par
nos internautes.
La ligne suivante vous renseigne sur le nombre de lots inactifs,
et dont la durée de parution a été dépassée sans que vous les ayez
mis à jour.



5

III.2 Les internautes à contacter

ParuVendu travaille au quotidien pour améliorer les services qui vous sont destinés, vous professionnels
de l’immobilier. Des millions d’internautes viennent se connecter à notre portail pour y rechercher des
annonces immobilières.
Nous avons lancé un service gratuit permettant aux particuliers qui le souhaitent d’être accom-
pagnés par un professionnel dans leur projet immobilier. Nous vous proposons aujourd’hui cette
exclusivité ParuVendu en accédant à notre base de prospects.

III.3 Les partenaires de ParuVendu

ParuVendu a recensé pour vous plusieurs partenaires tous spécialistes dans leur domaine. Vous
pourrez si vous le souhaitez demander une documentation sur un logiciel, commander vos fournitures
de bureau en ligne, ou recevoir la visite d’un imprimeur.

Très régulièrement, ParuVendu vous informe de l’actualité de
l’immobilier et vous propose des études géomarketing détaillées. Vous
pourrez compléter votre information et anticiper les variations de
marché. Nous vous communiquerons les chiffres clés de
ParuVendu, et tout ce qu’il faut savoir sur notre réseau.

III.4 L’actu immobilière des pros

A travers votre espace promoteur, vous pourrez suivre l’actualité du
groupe ParuVendu. Les bons plans, les offres du moment, les dossiers
spéciaux, vous ne raterez plus une occasion de communiquer dans
les meilleures conditions.

III.5 ParuVendu et vous

ParuVendu a sélectionné pour vous des partenaires parmi les
meilleurs et les plus efficaces. Chacun dans sa spécialité vous
proposera son actualité, et bien évidemment l’ensemble de ses produits.
Vous pourrez notamment être tenu informé de leurs offres
promotionnelles.

III.6 Le partenaire du mois

Dans ce tableau, vous visualisez le nombre de messages envoyés
par nos internautes à la suite de la lecture de l’une de vos annonces.

Vous pourrez aussi visualiser le nombre d’internautes ayant
une recherche correspondant à vos critères.

En cliquant sur un de ces deux liens, vous accédez directement à la
rubrique concernée.

En cliquant sur le domaine voulu, vous accédez directement à la liste
des professionnels partenaires de ParuVendu.
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Tout au long de votre navigation à travers votre Espace Promoteur, ce module de recherche vous
accompagne pour retrouver n’importe laquelle de vos annonces. Il vous suffit de taper un ou
plusieurs mots clés contenus dans votre annonce, et de lancer la recherche. Une liste de réponses vous
sera proposée contenant sans doute l’annonce recherchée.

III.7 Le module de recherche

A travers ce premier module vous pourrez modifier vos informations
d’identification, mais aussi modifier les jours de réception de vos
rapports de programmes et de disponibilités contenant toutes les infor-
mations importantes sur la gestion des informations que vous diffusez.

III.8 Le module “mon compte”

Tout savoir à l’instant “T” sur vos programmes et annonces : le nombre
de programmes et d’annonces en ligne, hors ligne ou arrivés à expira-
tion, et bien évidemment le nombre d’annonces en attente de photos,
primordial pour augmenter l’efficacité de vos annonces. Vous pourrez
aussi contacter les internautes qui vous ont contacté par e-mail. Enfin,
nous vous proposons une toute nouvelle fonctionnalité, vous permettant
de consulter notre base de donnée “Alerte prospect” qui souhaitent
être accompagnés par des professionnels dans leur projet immobilier.

III.9 Le module “mes programmes”

Des milliers de particuliers en recherche
active d’un bien immobilier nous ont
signifié le besoin d’être accompagné par
un professionnel dans leur projet. Recevez
en temps réel leurs demandes, et soyez
les premiers à proposer vos offres.

Le module alerte prospects

Ce module vous permet de suivre la visibilité de vos programmes
et annonces sur ParuVendu.fr, vous pouvez en demander l’activation
à votre commercial, il remplacera “Mes liens” sur la page d’accueil.
Ces valeurs indicatives vous permettent de suivre l’évolution de la
consultation de vos annonces.

III.10 Le module “mes statistiques internet”
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Par l’intermédiaire de la page “mon compte”, vous pouvez, modifier
vos informations personnelles, mais aussi les jours de réception de vos
rapports (photographie de votre compte).

IV. MON COMPTE



V.1 Affichage d’un programme

Cette possibilité d’affichage vous permet d’identifier rapidement vos programmes à travers une
photo présentée en miniature, et le début du texte de l’annonce.
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1

2
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Miniature de la photo de l'annonce
(celle qui apparaît dans le résultat)

Nombre de photos associées à cette annonce

Texte de l'annonce

Nombre d’internautes ayant répondu
à cette annonce

Etat de parution

1

2

3

6

7

Modifier le programme

Voir le détail

Modifier le programme

Modifier les photos

V. MES PROGRAMMES
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Annonces Programmes
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3

2

5

6

7

8

V.2 Détail d’un programme

Critères principaux

Etat du programme

Photo principale du programme

Texte du programme

Photos complémentaires

Enrichis de textes

1

2

3

7

8

Détail de parution

Disponibilités

Contact9

4

5

1

94

6
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V.3 Modification d’un programme

Vous pouvez à tout moment modifier les informations générales de votre programme, le texte, les photos
ou la vidéo en cliquant sur “modifier le programme” présent sur les pages détails des programmes,
ainsi que les pages de liste des programmes au format photos. Vous passerez par les deux étapes
détaillées dans le chapitre “déposer un programme”. Si vous souhaitez modifier uniquement les photos,
ou placer une autre photo en première position, cliquez sur le bouton “modifier les photos”.

En deux étapes :

Vous pouvez modifier les critères de votre programme et les lots associés.

Dans l’étape 2, veillez bien à ce que le nombre de vos crédits restants soit
suffisant. Dans le cas contraire, alertez votre commercial en cliquant sur le lien
présent dans votre tableau de bord interactif.



• 1 Modifier les photos

Une annonce avec photo est 36 fois plus consultée qu’une annonce sans photo.Nous vous encourageons
donc à alimenter vos programmes de photos pour que ceux-ci vous apportent le meilleur
rendement. Nous mettons plusieurs fonctionnalités à votre disposition afin d’identifier rapidement vos
programmes sans photos. Pour ajouter des photos sur l’un de vos programmes déjà saisis, cliquez sur
“modifier les photos”.
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Modifier les photos1

V.4 Les photos de mon programme

1

Cette page vous permet de visualiser les
photos associées à votre programme. Elles
sont classées par ordre d’apparition. Vous
pouvez sélectionner la photo qui apparaîtra
dans les listes de résultats. Pour cela,
sélectionnez-la en cliquant sur le bouton
“1ère photo”.

2 3 4

Modifier la photo

Supprimer la photo

Placer cette photo
en première position

2

3

4



12

• 2 Ajouter les photos

Si vous souhaitez modifier une ou plusieurs photos, cliquez sur le bouton représentant une clé à
molette, un champ parcourir apparaîtra. Il vous suffira de sélectionner la photo souhaitée et de nous l’en-
voyer.

Veillez bien à valider vos modifications.

Choisir un fichier1

2

Cliquer sur le bouton valider après les modifications2

1



VI. MES ANNONCES

VI.1 Afficher les annonces

Afin de faciliter la gestion de vos annonces, nous vous proposons plusieurs possibilités d’affichages et
de tris. Vous pouvez à tout moment revenir sur la liste de vos programmes en sélectionnant le bouton
“programmes”.

VI.2 Affichage des annonces

Cette possibilité d’affichage vous permet de visualiser un grand nombre de lots sur un même écran
et effectuer des comparatifs. Elle vous permet notamment d’identifier rapidement les annonces hors
ligne, les annonces sans photo, les annonces arrivant à expiration, ou tout simplement les annonces
ayant généré le plus de contacts.
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2

3

5

6

Boutons d’action

Référence de l’annonce

Etat de parution de l’annonce

Boutons de classement

Nombre de photos associées à l’annonce

Nombre d’annonces par page Affichage des annonces avec ou sans photos

Affichage format tableau

>

>>>

Affichage format photo

Quel que soit votre profil ou le volume d’offres dont vous disposez, ParuVendu vous propose aujour-
d’hui un outil efficace et performant pour gérer les disponibilités de vos programmes. Vous pourrez
par exemple visualiser l’ensemble de vos annonces disponibles et présentes sur le site,
uniquement les annonces que vous avez saisies ou transmises par le biais de votre logiciel.

2

3

7

8

Dates de début et de fin de parution

Nombre d’internautes ayant envoyé un e-mail

Nombre d’internautes ayant une recherche correspondant à ce bien

5

9

1

1

7 8

6

9

Annonces Programmes
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VI.3 Les outils de recoupements des annonces

Nous avons mis à votre disposition un outil de recoupement qui vous permet pour chacun de vos
biens, de consulter la liste des internautes dont la recherche est similaire. Vous pouvez alors
prendre contact avec eux.

1 Nombre d’internautes ayant une recherche correspondant à ce bien

1

En fonction du choix de l’internaute, vous pouvez le contacter par téléphone ou par e-mail, mais aussi
voir les critères détaillés de sa recherche.

Choix de l’internaute pour être contacté

Liste des annonces correspondant
à la recherche de l’internaute

1

2

1
2



Afin de vous permettre de mieux suivre vos contacts, nous mettons à votre disposition la liste de
l’ensemble des internautes vous ayant contacté suite à la consultation de l’une de vos annonces.
Pour accéder à votre liste de contacts, cliquez sur le lien “Les réponses”.
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VII. LES REPONSES

A tout moment vous pouvez mettre à jour cette liste en supprimant les contacts déjà traités.



Nous vous proposons dans votre Espace Promoteur une alerte e-mail vous permettant de recevoir
rapidement les requêtes de nos internautes souhaitant être accompagnés par un professionnel
dans leur projet immobilier. Vous pourrez à travers cet onglet, créer ou gérer votre alerte et les contacts
qui y sont liés.
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VIII. MES ALERTES

VIII.1 Créer les alertes prospects

Cette alerte vous permet d’être prévenu immédiatement lorsqu’un internaute inscrit à nos services
souhaite être mis en relation avec les professionnels sur sa zone de recherche. Vous pourrez
donc prendre contact avec ce particulier, et lui proposer vos offres ou sauvegarder sa recherche dans
le cas où une opportunité pourrait lui être proposée. Pour créer une alerte, cliquez sur le bouton “créer
une nouvelle alerte”.
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Pour créer une nouvelle alerte, il vous suffit de remplir les champs correspondant à vos critères.

1 2 3

1

2

3

VIII.2 Modifier les alertes prospect

Pour modifier vos alertes, cliquez sur le bouton “modifier l’alerte” pour afficher le formulaire de
modification pré-rempli. Vous pouvez afficher la liste des nouveaux particuliers inscrits au service, ou
visualiser l’ensemble des internautes ayant une recherche répondant à vos critères.

1

2

3

VIII.3 Accès à la liste des internautes
dont la recherche correspond à vos critères

Pour accéder à la liste des internautes dont la recherche correspond à vos critères, cliquez sur le
bouton “voir” correspondant.

Choix du type de programme Choix de la location Choix de la fréquence de réception des alertes

1 2 3Liste des nouveaux inscrits Modifier l’alerte Liste des internautes ayant une recherche
correspondant à vos critères
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VIII.4 Gestion des prospects

Afin de faciliter la gestion de vos prospects, nous avons mis à votre disposition des outils de filtrage. Vous
pourrez notamment n’afficher que les demandes de moins de 48h, ou encore que les contacts qui
souhaitent être contactés par téléphone.

VIII.5 Trier des contacts

Vous pouvez trier vos contacts selon les critères définis sur chaque colonne (date, type de
transaction, nombre de pièces, etc…). Pour cela, cliquez sur le titre de la colonne pour afficher les
contacts par ordre croissant, ou décroissant si vous cliquez une seconde fois.

VIII.6 Fiche détaillée de contact

Pour chaque contact, vous disposez d’une fiche détaillée de recherche : le nom de l’internaute, ainsi
que les coordonnées téléphoniques et/ou e-mail de l’internaute selon les informations renseignées par
ce dernier. De plus, nous vous proposons pour chaque prospect la liste de vos biens correspondant à
ses critères.
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Pour déposer vos programmes, cliquez sur le bouton “déposer un programme” présent sur l’ensemble
des pages.

IX. DEPOSER UN PROGRAMME

Déposer un programme se fait en deux étapes.

IX.1 Saisir les informations obligatoires

Lors de la saisie de votre programme, certains champs sont obligatoires. Vous pouvez les identifier par
la petite étoile cerclée de parenthèses qui suit chacun de ces champs.

Dans la partie “contact”, certains champs comme le téléphone, le fax et l’e-mail sont modifiables. Vous
pourrez par exemple attribuer un bien ou un type de transaction à un numéro de téléphone, de fax et un
e-mail précis.
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Vous avez la possibilité d’utiliser si vous le souhaitez, vos propre formulaires de contacts.
Vous pouvez également utiliser le formulaire par défaut de ParuVendu.fr.

Cette partie de la saisie concerne les critères principaux de votre programme. Ces critères sont utilisés
lors des recherches effectuées par les internautes. En renseignant ces champs, vos programmes
seront plus visibles par les internautes.

Dans le cadre d’une diffusion de vos programmes par l’intermédiaire d’un logiciel ou d’une passerelle,
nous vous donnons la possibilité de modifier vos programmes ainsi que les photos manuellement.
Attention, veillez à sélectionner l’option “bloquer” pour que les modifications saisies ne soient pas
écrasées à la prochaine mise à jour.
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Une des particularités de la rubrique immobiler neuf de ParuVendu.fr est de proposer unmode de recherche
par carte dynamique. Afin de géo-localiser au mieux votre programme, vous pouvez saisir l’adresse
exacte de celui-ci, notre moteur fera le reste. Vous avez la possibilité de déplacer la position de votre
programme sur la carte, si son emplacement ne vous convient pas.

Vous pouvez à présent saisir votre texte publicitaire, vous avez pour cela 1 500 caractères
possibles. Un compteur vous indique le nombre de caractères utilisés pendant votre saisie. Attention, les
premiers caractères saisis sont très importants, puisqu’ils seront affichés dans le bloc annonce des listes
de résultats. Un texte accrocheur vous permettra d’augmenter le nombre de clics sur le détail de vos
annonces.

Vous utilisez peut-être déjà les services d’un partenaire de visites virtuelles ou visites à 360°. Vos
vidéos sont déjà présentes sur un serveur, et vous souhaitez les voir apparaître sur vos programmes. Il
vous suffit pour cela de coller l’adresse url de votre visite virtuelle dans ce champs. Pour cela, connectez-
vous sur le serveur sur lequel votre visite virtuelle apparaît, cliquez sur le bouton droit de la souris et sé-
lectionnez ”propriété”. Copiez l’adresse url, et collez-la ensuite dans l’espace ci-dessous. Votre vidéo
s’affichera sur votre programme.

Nous avons ajouté la possibilité pour vous, de compléter votre annonce en sélectionnant des informations
appelées “enrichis”.
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Pour plus de visibilité, complétez vos programmes.

Vous avez la possibilité d’associer jusqu’à 6 photos ou plans à vos programmes et de sélectionner
la photo qui sera affichée dans les listes de résultats. Pour insérer une photo, cliquez sur le bouton
“parcourir”. Une miniature de la photo insérée apparaît ainsi que les boutons “modifier” et
“supprimer”. Par défaut, la première photo insérée est sélectionnée en première photo.

Vous devez indiquer à présent l’ensemble des lots disponibles sur ce programme.
Pour ajouter un lot, cliquez sur “ajouter une ligne”.

1

Photo qui s’affichera dans les listes de résultats1
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Vous venez de finir de saisir votre
programme, vous pouvez le valider
ou le modifier.

Attention, veillez bien à saisir l’ensemble
des champs obligatoires. Un message
d’erreur s’affiche en rouge en haut de
la page lorsque la saisie est incomplète.

Vous pouvez maintenant diffuser votre
programme sur www.paruvendu.fr
ou saisir un nouveau programme.

IX.2 Validation ou modifications
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Problèmes d'accès
Comment faire pour :

- Accéder à mon compte

- Récupérer mon mot de passe

Gérer mes programmes et annonces
Comment faire pour :

- Connaître mes programmes en ligne sur ParuVendu.fr

et leurs disponibilités

- Déposer un nouveau programme

- Rechercher un programme spécifique

- Modifier un programme en ligne

- Afficher mes lots

- Mettre à jour mes lots

- Modifier des photos

- Ajouter des photos

- Modifier mes coordonnées commerciales

Obtenir mes rapports et statistiques
Comment faire pour :

- Modifier les jours de réception de mes rapports

- Connaître mes statistiques de consultation

Optimiser ma prospection
Comment faire pour :

- Récupérer la liste complète d'internautes ayant demandé
des informations sur un de mes programmes

- Filtrer la liste d'internautes ayant souhaité des informations
sur un de mes programmes

- Créer une alerte me permettant de connaître les internautes
demandant à être accompagnés par un pro dans leur projet immobilier

- Modifier une alerte me permettant de connaître les internautes
demandant à être accompagnés par un pro dans leur projet immobilier

D’autres questions ?
N’hésitez pas à contacter votre commercial

X. COMMENT FAIRE ?

page 2 (I)

page 2 (I)

page 8 (V.1)

page 10 (V.3)

page 8 (V.1)

page 10 (V.3)

page 11 (VI.1)

page 11 (VI.2)

page 12 (VI)

page 13 (VI)

page 7 (IV)

page 7

page 6 (III.10)

page 14

page 17 (VIII.3)

page 16 (VIII.1)

page 17 (VIII.2)


